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Separador 1 _ Identificação 
Neste separador, deverão ser preenchidos os campos de Identificação da operação (Nome da 

Operação (Português), Nome da operação (Inglês) e Acrónimo). 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Página 3 de 15 



Separador 2 _ Entidade 
Beneficiários 

Inserir NIF e carregar em “Validar”. Caso o beneficiário tenha unidades orgânicas 

administrativamente distintas, sem autonomia financeira e sem autonomia jurídica, 

previamente registadas no balcão dos fundos, a combo box disponibiliza as mesmas. 

 

 
Contactos de Candidatura 

Inserindo NIF e validado o mesmo, alguns campos ficam preenchidos automaticamente. 

Preencher depois os que são obrigatórios. 

 

NOTA: Salienta-se que os NIF registados devem estar previamente registados em Balcão. 
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Separador 3 _ Caracterização 
O beneficiário deve preencher os campos descritivos da operação (Descrição, Contexto, 

Acompanhamento), bem como o cronograma da operação (Nota - O campo de cálculo de 

número de meses é automático). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Página 5 de 15 



Separador 4 _ Enquadramento 
A entidade insere a CAE podendo efetuar a pesquisa por nome ou número. 

Pode indicar mais do que uma CAE, assegurando que a soma das percentagens associadas 

a cada CAE totaliza 100%. 

 

A existência de Operações Relacionadas não é obrigatória. Caso pretenda, a entidade pode 

indicar as operações semelhantes no âmbito do PT2020. 
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Separador 5 _ Critérios de Seleção 
São disponibilizados os critérios de seleção, de acordo com o parametrizado no aviso. A 

entidade seleciona o campo valor para realizar a respetiva autoavaliação e preenche a 

respetiva fundamentação. 
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Separador 6 _ Localização 
 
No formulário reforçar a capacidade de liderança de mulheres no mercado de trabalho, devem ser 
identificadas as regiões que se pretendem abranger, tendo presente o critério de elegibilidade 
territorial definido em Aviso. 
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Separador 7 _ Atividades 
 
Identificação da atividade 
Inserir designação da atividade:  
• Ações de capacitação;  
• Ações de acompanhamento personalizado (coaching); 
• Ações de mentoria cruzada;  
• Ações de networking;  
• Ações de comunicação e informação;  
• Ações de avaliação visando a avaliação das atividades e da execução global da operação.  
 

 

 

Inserir data de início e fim da atividade em questão, considerando o cronograma registado no 

separador Caracterização.  

 

 

 

 
Identificar o Tipo de Caracterização, Caracterização e Custo Total (estimativa).
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Para registo dos Participantes adicionam-se as linhas necessárias no botão “Adicionar linha” e 
assinalar os campos pré-preenchidos. 
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Separador 8 _ Custos 
Neste separador a entidade preenche os custos da operação tendo disponível uma folha de 

cálculo. 

 
 

 

 
No Quadro Financeiro, devem ser adicionadas tantas linhas quantas categorias de custo 

pretendidas.  
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Separador 9 _ Financiamento 

À semelhança do separador 8, neste separador a entidade tem uma folha cálculo disponível que 
inicia após ser selecionada a opção “Editar financiamentos privados”. 

No entanto como esta tipologia de operação não prevê financiamento privado, a entidade não 
deve preencher este separador.  
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Separador 10_Indicadores 
De acordo com o parametrizado para cada aviso são disponibilizados os indicadores de 

Realização e Resultado, devendo a entidade proceder ao preenchimento dos campos 

Valor de meta e Ano de meta. 
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Separador 11 _ Documentos 
No separador Documentos a entidade carrega os documentos definidos em Aviso. 
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Separador 12 _ Resumo 
No último separador, visualiza-se o resumo da candidatura, devendo a entidade assinalar a 

opção “Aceito” na Declaração de Compromisso bem como a opção “Autorizo” na Declaração de 

Consentimento (deve aceder a esta declaração através do link).  

O botão “Submeter candidatura” só fica disponível com o perfil de super-utilizador. 
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