
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

APOIO SUBMISSÃO 

CANDIDATURAS 

VERSÃO A p o i o  t é c n i c o  e  f i n a n c e i r o  

a  o r g a n i z a ç õ e s  d a  s o c i e d a d e  
c i v i l  ( O N G )  q u e  a t u a m  n a  á r e a  d a  

i g u a l d a d e  e  n ã o  d i s c r i m i n a ç ã o  

 



 

 
 

 
 

Índice 

Acesso Balcão2030 ............................................................................................................... 3 

Separador 1 _ Identificação ........................................................................................................ 6 

Separador 2 _ Entidade ............................................................................................................... 7 

Separador 3 _ Caracterização..................................................................................................... 8 

Separador 4 _ Enquadramento .................................................................................................. 9 

Separador 5 _ Critérios de Seleção .......................................................................................... 10 

Separador 6 _ Localização ........................................................................................................ 11 

Separador 7 _ Atividades .......................................................................................................... 12 

Separador 8 _ Custos ................................................................................................................ 13 

Separador 9 _ Financiamento................................................................................................... 14 

Separador 10 _ Indicadores...................................................................................................... 15 

Separador 11 _ Documentos .................................................................................................... 16 

Separador 12 _ Resumo ............................................................................................................ 17 

 



 

 
Acesso Balcão2030 

O utilizador da entidade acede Balcão dos Fundos. 
 

Qualquer utilizador da entidade pode preencher a candidatura, mas apenas o super- 

utilizador pode submeter a candidatura. 



 

 
 

 

A entidade é direcionada para a página principal do balcão 2030 onde pode aceder às 

seguintes funcionalidades: 

1. Avisos – Consulta de avisos 

2. Conta corrente – Consulta de candidaturas registadas ou submetidas pela entidade 

3. Entidades – Consulta e edição de dados da entidade 

4. Administração – Gestão de utilizadores da entidade (disponível para super- 

utilizador) 

5. Resumo conta corrente da entidade 

6. Navegação rápida para avisos favoritos da entidade 

7. Mensagens 

8. Acesso linha dos fundos 
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Para iniciar o preenchimento de uma candidatura a entidade navega para o separador 

Avisos, pesquisa o aviso por número ou, se não souber o número, por estado “Aberto”. 

Irá visualizar uma lista de avisos abertos. Para iniciar uma nova candidatura seleciona  
 

 
 

A entidade é direcionada para o formulário de candidatura. 



 

 
 

 

Separador 1 _ Identificação 

 

1. Permite identificar uma operação na conta corrente do balcão dos fundos, quando o 

beneficiário não sabe o número da operação. 

 

2. O beneficiário define um acrónimo (Siglas que resumem o nome da operação). Os 

acrónimos também permitem pesquisar uma candidatura no balcão quando não se 

saiba o número de operação. 

 

 



 

 
 

 

Separador 2 _ Entidade 

 

1. Inserir NIF e validar o NIF. Escolher unidades organizacionais. Quando o beneficiário tem 

unidades orgânicas administrativamente distintas, sem autonomia financeira e sem 

autonomia jurídica, previamente registadas no balcão dos fundos, a combo box 

disponibiliza as mesmas. 

 
 

2. Inserindo NIF e após validado o mesmo, alguns campos ficam preenchidos 

automaticamente.  Preencher depois os que são obrigatórios. 



 

 
 

 

Separador 3 _ Caracterização 

1. O beneficiário deve preencher uma breve descrição da operação, um enquadramento. 

2. O beneficiário deve descrever os objetivos da candidatura que se encontra a 

submeter de forma resumida. 

3. Resumo da necessidade de apresentação de candidatura relativamente ao contexto 

social e económica das entidades. 

4. A Entidade deve inserir a data de início e fim. O campo de cálculo de número de meses é 
efetuado de forma automática. 
 

 
 
 

 
  

 

 
 



 

 
 

 

Separador 4 _ Enquadramento 

• A entidade insere o CAE podendo efetuar a pesquisa por nome ou número. 

• Pode indicar mais do que um CAE que se aplicar à tipologia de operação. 

• Caso a entidade tenha outros números de CAE que não estejam relacionados com a 

tipologia do aviso que se encontra a preencher, não deve registar os mesmos. 

• A secção “Operações Relacionadas” destina-se a indicar outras operações de 

natureza semelhante ou com alguma afinidade à da candidatura (no atual, ou 

anteriores, períodos de programação).  

 

 

 



 

 
 

 

Separador 5 _ Critérios de Seleção 

• De acordo com o parametrizado para o aviso são disponibilizados critérios de seleção. 

• A entidade deve selecionar o campo valor e preencher a respetiva fundamentação. 

 

 



 

 
 

 

Separador 6 _ Localização 
• A indicação da localização é efetuada mediante a seleção das regiões abrangidas.  A 

seleção de uma NUTII automaticamente seleciona todas as NUTIII, concelhos e 

freguesias abrangidas por essa região.  A seleção pode também ser feita ao nível da 

freguesia, caso em que a NUTSII, NUTSIII e o concelho ficam automaticamente 

preenchidos. 

 

 



 

 

 

Separador 7 _ Atividades 

O preenchimento deste separador depende do definido para cada tipologia de operação. 

Apresentam-se os passos e valores esperados para o presente Aviso. 

1. Inserir designação da atividade 

 Deve inscrever um dos seguintes tipos de Atividade:  

1. “Ações de capacitação, de sensibilização e/ou informação”  

4. “Elaboração e disseminação (física ou digital) de materiais técnico pedagógicos e 
informativos”  

5. “Relatório de avaliação da operação” 

 

2. Inserir data de início e fim da Atividade em questão 

 

Após “Guardar”, é solicitado o preenchimento do “Detalhe da Atividade” e “Participantes” 

 

 

 



 

 
3. Tipo de Caracterização 
 
Deve ser selecionado o tipo de caracterização de acordo com a seguinte tabela:  atividade:  
 
Designação da Atividade tal como 
consta do Aviso 

Tipo de Caracterização correspondente 
no Sistema  

1. Ações de capacitação, de sensibilização 
e/ou informação 

Encontros, seminários, workshops, ações de 
divulgação  

4. Elaboração e disseminação (física ou 

digital) de materiais técnico pedagógicos e 

informativos 

Conceção de Produtos, Ferramentas e ou 

Materiais 

5. Relatório de avaliação da operação Estudos e Avaliações 

 
4. Caracterização – Deve descrever a caracterização genérica da atividade, indicando 
sinteticamente as ações que a integram. Este campo aceita um máximo de 250 caracteres. 
 
 
5. Participantes 

Adicionar os destinatários através da tabela que surge para o efeito. Para registar, iniciar com 
“Adicionar Linha”. Registar tantas linhas quantas as necessárias para detalhar a caracterização dos 
destinatários. 

 

Tipo de Participante/Destinatário 

Na tabela deve ser selecionado o tipo de destinatários/ destinatários indiretos, conforme se aplique.  

 

 

 

 



 

 
 

 

Separador 8 _ Custos 

Neste separador a entidade deve preencher os custos da operação tendo disponível uma 

folha de cálculo: 

 

A entidade deve selecionar a opção “adicionar linha” na janela que é iniciada e preenche os 

custos   por atividade e por categoria de custos. Os valores a inscrever deverão ser os 

resultantes do preenchimento do ficheiro anexo ao Aviso 

“PROJETO_ORÇAMENTO_CANDIDATURA”, em concreto os constantes da página 

“Orçamento Atividades”. 

 



 

 
 

 

Separador 9 _ Financiamento 

 

O separador não é de preenchimento obrigatório. Destina-se ao registo de financiamento 

privado e orçamento regional, quando aplicável.  

 

 



 

 
 

 

Separador 10 _ Indicadores 

 

É solicitado o preenchimento do valor da meta (definido em percentagem) e o ano da meta 

(em princípio, correspondente ao ano de apresentação do Estudo de Avaliação) para o 

indicador de resultado. 

 



 

 
 

 

Separador 11 _ Documentos 

 

No separador “Documentos” a entidade deve carregar os documentos definidos como 

obrigatórios, nos respetivos campos. 

 



 

 
 

 

Separador 12 _ Resumo 

 

No final, antes de submeter a candidatura, a entidade visualiza o resumo de que foi 

preenchido nos passos anteriores. 


