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Separador 1 _ Identificação  
Neste separador, deverão ser preenchidos os campos de Identificação da operação (Nome da 
Operação (Português), Nome da operação (Inglês) e Acrónimo) . 
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Separador 2 _ Entidade  
Beneficiários 

Inserir NIF e carregar em “Validar”. Caso o beneficiário tenha unidades orgânicas 

administrativamente distintas, sem autonomia financeira e sem autonomia jurídica, 

previamente registadas no balcão dos fundos, a combo box disponibiliza as mesmas.   

 

 

 

Contactos de Candidatura 

Inserindo NIF e validado o mesmo, alguns campos ficam preenchidos automaticamente.  

Preencher depois os que são obrigatórios.  

 

NOTA: Salienta-se que os NIF registados devem estar previamente registados em Balcão.  
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Separador 3 _ Caracterização  
O beneficiário deve preencher os campos descritivos da operação (Descrição, Contexto, 
Acompanhamento), bem como o cronograma da operação (Nota -   O campo de cálculo de 
número de meses é automático).  
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Separador 4 _ Enquadramento  
A entidade insere a CAE podendo efetuar a pesquisa por nome ou número.  

Pode indicar mais do que uma CAE, assegurando que a soma das percentagens associadas 
a cada CAE totaliza 100%.  

 

A existência de Operações Relacionadas não é obrigatória. Caso pretenda, a entidade pode 

indicar as operações semelhantes no âmbito do PT2020.  
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Separador 5 _ Critérios de Seleção  
São disponibilizados os critérios de seleção, de acordo com o parametrizado no aviso.  

A entidade seleciona o campo valor e preenche a respetiva fundamentação.  
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Separador 6 _ Localização  
No formulário Formação de Públicos Estratégicos na área da Igualdade deve ser indicada a 

localização onde decorre a formação. 
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Separador 7 _ Atividades  
Os passos apresentados correspondem a tipologias com atividades/cursos/ações  

(tipologias formativas).  

Identificação da atividade 

1. Inserir designação da atividade. Deve ser registada uma única atividade formativa, 

por ex. “Formação Pub. Estratégicos”.   

 

2. Inserir data de início e fim da atividade em questão, iguais às inscritas no separador 

Caracterização e Guardar.  

 

 
3.  Identificar os/as Parceiros/Outras Entidades, registando o Tipo Entidade (no caso, 

Formadora) e NIF (este NIF deve ter sido previamente registado no separador 2. Entidades)  
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4. Selecionar e adicionar áreas de educação e formação CNAEF– Após inserir a área 

CNAEF deve ser adicionada uma nova linha por cada novo curso a inserir.  

(Nota – Caso não exista CNAEF totalmente coincidente deve ser selecionada área que 

se possa considerar como análoga) 

 

 

 

Caracterização do curso 

5. De seguida, deve aceder à Caraterização do curso através do separador assinalado na 

imagem.  

 

6. Regista-se a Designação do Curso e Nível de qualificação inicial.  
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7.  Para registo das horas de Formação, adicionam-se as linhas necessárias: 

 

Nota: A secção Informação Adicional não é aplicável ao presente aviso e o 

Resumo é de preenchimento automático após o registo das Ações:  

 

 

 

Caracterização das ações 

8.  Acede-se ao registo das Ações a partir do separador Ações:  

 

 

9. Adicionam-se as linhas necessárias de acordo com o número de ações a registar:  
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10.  A entidade regista o Número da Ação, Designação e Parceiros/Entidades e deve 

premir o botão “Guardar”. Os restantes campos serão preenchidos automaticamente 

após inserção da caracterização da ação, devendo aceder através do botão 

“Caraterizar”.   

 

 

 

11.  Na caraterização da ação, regista-se o local de realização da ação: 

 

12.  Regista-se de seguida o horário da Organização da Formação e Nº de Horas:  

 

13.  Bem como a Modalidade de Formação e Nº de Horas: 
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14. Regista-se ainda o Nº de Formandos por Tipo: 

 

 

 

NOTA: A agregação de turmas não se aplica no caso da Formação de Públicos 

Estratégicos.  

 

 

15.  Após registar a caracterização do Curso, devem inserir-se as horas dos formadores, 

por Curso, Tipo de Hora, Tipo de Vínculo e Nível.  
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Separador 8 _ Custos  
Neste separador a entidade preenche os custos da operação tendo disponível uma folha de 
cálculo. 

 

 

No Quadro Financeiro, devem ser adicionadas tantas linhas quantas categorias de custo 

pretendidas. Contudo, as linhas referentes à categoria de custo OCS - 96.4.0, são 

adicionadas automaticamente. 
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Separador 9 _ Financiamento  
À semelhança do separador 8, neste separador a entidade tem uma folha cálculo disponível 
que inicia após ser selecionada a opção “Editar financiamentos privados”. Só deve ser 
preenchida se existir financiamento Privado.  
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Separador 10_Indicadores  
De acordo com o parametrizado para cada aviso são disponibilizados os indicadores de 

Realização e Resultado, devendo a entidade proceder ao preenchimento dos campos 

Valor de meta e Ano de meta.  
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Separador 11 _ Documentos  
 No separador Documentos a entidade carrega os documentos definidos em Aviso. 

 

  

 

   



 

Página 18 de 18  

 

 

    

Separador 12 _ Resumo  
No último separador, visualiza-se o resumo da candidatura, devendo a entidade assinalar a 
opção “Aceito” na Declaração de Compromisso bem como a opção “Autorizo” na Declaração de 
Consentimento (deve aceder a esta declaração através do link) . 

 

 

 


