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ANEXO | DA CIRCULAR NORMATIVA N.2 4/UC-UGOI/2018

- CHECKLIST DE REQUISTOS MiNIMOS OBRIGATORIOS
DOS REGISTOS DE ASSIDUIDADE DE FORMANDOS E FORMADORES -

Registos de Presenca de Formandos:

Beneficiario (entidade titular da operagdo)

N.2 da operagdo

Entidade formadora (quando diferente do beneficiario)

Designacdo da agdo de formacdo (incluindo do codigo da UFCD, quando aplicavel)

N.2 da acdo de formacgdo

Data da sessdo formativa

Horario da sessdo formativa

Local de realizagdo

Assinaturas dos formandos e do formador

Insignia da Unido Europeia, referéncia por extenso ao Fundo de financiamento e logétipos do PO
ISE e do Portugal 2020, em conformidade com o previsto no manual de normas do PO ISE,
disponivel no respetivo site.
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Sumarios ou registos das sess6es formativas:

v' Beneficiario (entidade titular da operacdo)

v" N.2 da operacio

v' Entidade formadora (quando diferente do beneficiario)

v" Designacdo da acdo de formacdo (incluindo do cddigo da UFCD, quando aplicavel)

v" N.2 da a¢do de formacio

v' Data da sessdo formativa

v Horério da sess3o formativa

v Local de realizac3o

v' Componentes formativas (T — Tedrica, PS — Pratica Simulada e/ou PCT — Prética Contexto de
Trabalho)

v" Sumdrio, com a descri¢io dos temas abordados pelo formador

v' Assinatura do formador

v Insignia da Unido Europeia, referéncia por extenso ao Fundo de financiamento e logétipos
do PO ISE e do Portugal 2020, em conformidade com o previsto no manual de normas do PO
ISE, disponivel no respetivo site.

Notas finais:

1. Os beneficidrios podem optar por consubstanciar num tnico documento o registo de sumarios e
presencas devendo, neste caso, observar cumulativamente os itens acima identificados

2. Osregistos de presenga e os sumarios ndo devem conter rasuras. As rasuras, quando existam, sé
serdo aceites caso se encontrem devidamente explicitadas e validadas, mediante assinatura,
pelo formador ou coordenador da agdo.

3. Verificando-se a falta de um formando, o campo destinado a respetiva assinatura deve ser
trancado pelo formador no final da sessdo formativa.
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