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PREAMBULO

Tendo em conta os objectivos de modemizagdo administrativa e de aumento da qualidade dos servigos
plblicos através, designadamente, da racionalizagdo e da simplificagéo, concretizados, nomeadamente,
através da implementagédo de uma solugao de natureza empresarial para a gestéo do Parque de Veiculos do
Estado (PVE), o Decreto-Lei n.® 170/2008, de 26 de agosto, criou um novo regime juridico para disciplinar, de
forma global e coerente, o parque de veiculos ao servigo do Estado, abrangendo as matérias de aquisigdo ou
locagao, em qualquer das suas modalidades, afectagdo, utilizagdo, manutengdo, assisténcia, reparagéo,
abate e alienag&o ou destruigao.

Nos termos do estatuido no n.° 2 do artigo 11.° do diploma supra, “os servigos e entidades utilizadores devem
elaborar um regulamento de uso dos veiculos sob a sua utilizagdo, tendo, nomeadamente, em conta as
obrigagbes legais e as decorrentes de contrato, bem como, quanto aos veiculos de servicos gerais, 0s
critérios de utilizagéo definidos em portaria do membro do Governo responséavel pela area das finangas”,
sendo que, deste regulamento “deve ser dado conhecimento & Agéncia Nacional de Compras Publicas,
EP.E. (ANCP)” (cfr. n.° 3 do artigo 11.° do mesmo diploma legal), actualmente Entidade de Servicos
Partilhados da Administragdo Publica, I.P. (ESPAP), por forga da publicagdo do Decreto-Lei n.% 117-A/2012,
de 14 de junho.

A Portaria n.° 383/2009, de 12 de margo aprovou os critérios de utilizagdo dos veiculos de servicos gerais, 0s
quais constam do anexo lll que dela faz parte integrante.

Face ao que antecede, pretende-se sistematizar, sob a forma escrita, um conjunto de normas relativas a
utilizagdo do parque automével da Comisséo para a Cidadania e Igualdade de Género (CIG), simplificando
procedimentos através do estabelecimento de regras simples e claras, que promovam a racionalizagio da
frota automével, a seguranga dos veiculos e dos condutores e o controlo da despesa orgamental,
assegurando também o cumprimento das obrigagdes legais ou decorrentes de contrato.

SECGAO | - DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objecto

Nos termos do n.° 2 do artigo 11° do Decreto-Lei n° 170/2008, de 26 de agosto, que define o regime juridico
do Parque de Veiculos do Estado (PVE), o presente regulamento visa criar normas, procedimentos e critérios
de utilizagéo dos veiculos, que promovam a racionalizagdo do PVE, a seguranga dos veiculos e dos
condutores e o controlo da despesa orgamental, assegurando, da mesma forma, o cumprimento das
obrigagdes legais ou decorrentes de contrato.

Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afectos & Comissdo para a Cidadania e Igualdade de

Geénero (CIG), enquanto organismo utilizador do PVE, e a todos os trabalhadores que utilizam os mesmos,
independentemente da modalidade da constituigéo da relago juridica de emprego publico.
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Artigo 3.°
Caracterizagéo da frota

A classificagéo da frota da CIG em fungéo da sua utilizagdo, a identificagdo dos veiculos e sua afectagéo,
bem como os identificadores de Via Verde e cartdes de abastecimento de combustivel associados, constam
no anexo | ao presente regulamento.

Artigo 4.°
Gestéo corrente da frota

A gestao corrente da frota automével da CIG compete:
a) A Divisdo Administrativa e Financeira (DAF), sob orientagdo da Diregéo e, cumulativamente;

b) Ao trabalhador ou servigo, relativamente a frota que lhes estiver adstrita.

SECGAO Il - UTILIZAGAO DOS VEICULOS
Artigo 5.°
Habilitagao para circulagao
1 - Apenas poderdo circular na via pablica os veiculos que cumpram os seguintes requisitos:
a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;

b} Estejam munidos de todos os instrumentos necessarios & sua circulagdo, nomeadamente
triangulo de sinalizagdo de perigo, pneu suplente ou equipamento equivalente (caso aplicavel), e
colete reflector obrigatorio.

2 - Os veiculos afectos ao organismo apenas poderdo ser utilizados no desempenho de actividades proprias
e no ambito das suas atribuigdes e competéncias, excluindo quaisquer fins particulares.

Artigo 6.°
Habilitagdo para condugéo

Sem prejuizo do disposto no artigo 2.° estdo aptos a condugio dos veiculos da frota automével da CIG,
todos os trabalhadores que estiverem habilitados com licenga de condugdo legalmente exigida, desde que
prévia e devidamente autorizados pela Diregao.

Artigo 7.°
Documentagao obrigatéria

1~ Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentagdo obrigatoria para a
fungdo a que se destinam, nomeadamente;

a) Documento Unico Automével ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de Propriedade, Livrete
ou Guia Descritiva do IMTT;

b) Inspecgao Peritdica valida;

REGULAMENTQ BE US0 DOS VEICULGS
Pagina 5 de 13



Comi para aCidadania e lgualdade de Género
Presidéncia do Conselbo de Ministros

¢) Certificado Internacional de Seguro vélido,

2 — Os veiculos devem ainda dispor de uma Declaragdo Amigavel de Acidente Automovel (DAAA), para
eventual utilizagdo em caso de sinistro.

Artigo 8.°
Seguro automével
1 - Os veiculos cujo seguro esteja contratado directamente com uma seguradora ou através de contrato
Aluguer Operacional de Veiculos (AOV), devem manter afixada a vinheta no para-brisas e o certificado

internacional de seguro devera estar sempre valido, devendo a DAF diligenciar o pagamento do prémio
tempestivamente.

2 - Caso o veiculo seja objecto de um contrato de AOV, o responsavel pelo pagamento & a empresa que
presta o servigo de aluguer operacional.
Artigo 9.°
Imposto Unico de circulagao

1 - O Imposto Unico de Circulagéo (IUC) deve ser liquidado anualmente e de acordo com a legislagdo em
vigor.

2 - Caso 0 veiculo seja objecto de um contrato de AOV, o responsavel pelo pagamento do IUC é a empresa
que presta o servigo de aluguer operacional.

Artigo 10.°
Infracgoes

1 - Todas as infracgGes, coimas, multas ou outras sangdes que advenham da cifculagéo dos veiculos do
PVE, devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relagéo a responsabilidade das mesmas.

2 - As multas ou infracgbes podem ser da responsabilidade do condutor, do proprietario no caso do contrato
de AOV, ou da CIG enquanto organismo utilizador do PVE.

3 - O pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor, sempre que a mesma seja da sua
responsabilidade.

4 - A utilizagdo abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condigbes de utilizagéo fixadas no
presente regulamento ou noutros diplomas legais e regulamentares do PVE, constitui infracgdo disciplinar,
prevista e punida nos termos da lei.

5 - Para o efeito do disposto do nimero anterior considerar-se-a integrado no conceito de utilizagdo abusiva
ou indevida do veiculo, designadamente, a utilizagao do servigo de Via Verde, do cartio de abastecimento de
combustivel ou outros que Ihe sejam associados, de forma e com finalidade distinta daquela para os quais os
mesmos foram atribuidos.

Artigo 11.°
Sinistros

1 - Para efeitos do presente regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia com um veiculo em
que daf resultem danos materiais ou corporais.

REGULAMENTO DE US0 DOS VEICULOS
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2 - Aos sinistros deve ser aplicado o disposto no artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26 de agosto.
3 - Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adoptar o seguinte procedimento:
a) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;
b) Preenchimento de uma DAAA,
c) Solicitar sempre a intervengdo das autoridades nas seguintes situagdes:
a. Algum dos terceiros envolvidos ndo apresente documentag&o;
b. Algum dos terceiros tente colocar-se em fuga;

c. Algum dos terceiros apresente um comportamento perturbado, designadamente,
embriaguez ou estados andlogos;

d. N&@o haja concordancia nas condigdes do sinistro e algum dos intervenientes no sinistro
néo queira assinar a DAAA,

e. Haja acidentes pessoais ou feridos nos intervenientes no sinistro.

d) No proprio dia ou no dia 0til imediato, o condutor deve comunicar & DAF a ocorréncia, bem como
efectuar a participagéo do acidente através do preenchimento de impresso proprio para o efeito,
fazendo-se acompanhar de todos os elementos probatorios.

4 - O procedimento descrito na alinea d) anterior & obrigatério, mesmo quando os danos ocorridos no veiculo
ndo envolvam outros veiculos. '

5 ~ Sem prejuizo das competéncias das demais autoridades, os sinistros em que intervenham veiculos que
integram o PVE, s&o objecto de inquérito interno, nos termos da legislagao em vigor,

6 ~ Do resultado do inquérito referido no niimero anterior e respeitante aos veiculos do PVE, deve ser dado
conhecimento a Entidade de Servigos Partilhados da Administragao Pblica, |.P. (ESPAP).

Artigo 12.°
Participagao de acidentes

A participagdo ou reclamagéo & seguradora devera ser realizada pela DAF no prazo de 8 dias a contar da
data do sinistro.

Artigo 13.°
Imobilizagéo da viatura

Em caso de imobilizagéo, deve a DAF ou o trabalhador e/ou o servigo, relativamente a frota que Ihes estiver
adstrita, accionar os meios necessarios garantindo, desta forma, que a fungéo para a qual o veiculo se
destina seja assegurada sem interrupgdo, nomeadamente:

a) Contactar a empresa locadora em caso de veiculo em regime de AQV;

b) Contactar a companhia de seguros para o n.° de telefone da Assisténcia em Viagem constante do
respectivo contrato de seguro.

REGULAMENTO DE US0 DOS VEICULOS
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Artigo 14.°
Viatura de substituigéo
Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados por quem esteja devidamente autorizado, sempre que
aplicavel nos contratos de AOV ou na contratagédo de seguro, nas situagdes de sinistro e avaria.
Artigo 15.°
Manutengio e reparagao
1 — A manutengdo ou a reparagdo de veiculos deve efectuar-se em oficinas autorizadas pela CIG, no respeito

pelas regras da despesa piblica, devendo as mesmas serem avaliadas com esirita observancia dos
principios da eficiéncia operacional e da racionalidade econdmica.

2 - A manutengdo ou reparagdo de veiculos deve obedecer aos parametros definidos pelo fabricante no
manual de utilizagdo do veiculo.
3 - Tratando-se de veiculos com contrato de AOV, deverdo ser observados, para além dos parametros

definidos no nimero anterior, todas as instrugdes dadas pela empresa de gestdo de frota em relagdo a
matérias de manuteng&o e reparagdo de veiculos.

4 - Sempre gue necessario e quando se registem custos avultados de manutengdo ou reparagdo, deve a
CIG recorrer a empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os custos que lhe estdo a ser
apresentados, tendo em vista aferir da adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a responsabilidade
pela anomalia.
Artigo 16.°
Portagens

1 — Os veiculos que constituem a frota da CIG devem utilizar o servigo Via Verde, pelo que o pagamento
daqueles encargos apenas deve ser efectuado contra recepgéo da correspondente factura.

2 — Para efeitos do disposto no nimero anterior deve a DAF preencher devidamente a proposta de ades&o
fornecida pela empresa, e submeté-la a autorizagdo da Direg&o.

3 — Em caso de extravio, anomalia, deterioragdo ou outro fator que origine a inoperacionalidade do
dispositivo de Via Verde deve, de imediato, ser dado conhecimento & DAF.

4 — O pagamento das portagens em dinheiro s sera consentido excepcionalmente, quando circunstancias
urgentes e imperiosas o exijam.

5 — Para efeito do disposto no nlimero anterior, e caso n&o tenha sido possivel obter a autorizag3o prévia da
Dire¢do, devem os trabalhadores sujeitar o documento da despesa a sua autorizagdo, sob proposta
fundamentada, até 2 (dois) dias Uteis ap6s a ocorréncia do facto, para efeito de reembolso.

6 — A utilizag&o do servigo Via Verde é da responsabilidade do condutor ou do servigo utilizador do veiculo.

Artigo 17.°
Cartao de combustivel

1 - Os veiculos do PVE devem cumprir o disposto no artigo. 4.° do Anexo Il da Portaria n.° 383/2009, de 12
de margo, no que se refere aos abastecimentos de combustivel,

REGULAMENTO BE USO DOS VEICULOS
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2 - Cada veiculo deve dispor de um (nico cartdo de abastecimento de combustivel, o qual s6 pode ser
utilizado em beneficio do veiculo ao qual est atribuido.

3 - A atribuigéo do cartdo de abastecimento de combustivel deve obedecer, designadamente, aos seguintes
requisitos:

a) Associagdo a uma viatura, através da identificagdo pela matricula;

b) Associagdo a uma entidade, através da identificagéo pela designagdo da entidade e por codigo
que permita identificar o servigo ou organismo e o respectivo ministério;

¢) Associagdo a um nlimero de contrato;

d) Existéncia de nimero e de codigo secreto;

e) Possibilidade de limitar o abastecimento em valor;

f) Possibilidade de limitar o abastecimento a um tipo de combustivel;

g) Obrigatoriedade de registo da quilometragem no momento do abastecimento;
h) Contabiliza¢do do nimero de quildmetros entre abastecimentos:

i) Registo dos consumos.

4 - O abastecimento a dinheiro s6 sera consentido excepcionalmente, quando circunstancias urgentes e
imperiosas o exigirem.

5 — Para efeito do disposto no nimero anterior, e caso ndo tenha sido possivel obter a autorizagdo prévia da

Diregdo, devem os trabalhadores sujeitar o documento da despesa a sua autorizagio, sob proposta
fundamentada, até 2 (dois) dias Uteis apds a ocorréncia do facto, para efeito de reembolso.

6 — A CIG reserva-se ao direito de, em situagdes devidamente justificadas, anular, suspender ou limitar o uso
do cartao de abastecimento de combustivel.

7 —Em caso de extravio, anomalia, deterioragao ou outro factor que origine a inoperacionalidade do cart&o
de abastecimento de combustivel, deve de imediato ser dado conhecimento & DAF.

6. O abastecimento de combustivel e a utilizagao correcta do respectivo cartdo sio da responsabilidade do
condutor do veiculo.

SECGAO i1l - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E CONTROLO DA FROTA

Artigo 18.°
Atribuigdo de veiculos

1 - A atribuiggo de veiculos cabe a Diregéo, tendo por base as necessidades fundamentadas dos servigos,
devidamente classificadas de acordo com o previsto no artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26 de
agosto, e enquadradas nas tipologias de veiculos previstas no acordo quadro de veiculos automoveis e
motociclos celebrado pela ESPAP, devendo ainda respeitar os critérios definidos no Despacho n.
7382/2009, de 12 de margo.

REGULAMENTO DE USO DOS VEICULOS
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2 - Compete ainda & Diregao, decidir sobre a desafectagdo temporaria ou definitiva de determinado veiculo
que lhe tenha sido atribuido, sempre que a utilizagdo do mesmo deixe de ser necesséaria ou o proprio veiculo
néo oferega as condigdes de seguranga necessarias para circular.

3 - E ainda da responsabilidade da Direg&o, a devolugdo dos veiculos com contrato de AOV no final do
periodo contratual ou sempre que se atinjam o nimero maximo de quildometros contratados.
Artigo 19.°
Recolha e parqueamento de veiculos
1 —Néo dispondo a CIG, nas suas instalagGes sitas na Avenida da Republica, 32 - 1.2, em Lisboa € na Rua
Ferreira Borges, 69 — 2.° C, no Porto, de condigGes logisticas para assegurar a recolha e o parqueamento

dos veiculos da sua frota, estes devem recolher em local a definir pela Diregdo, o qual deve ser comunicado
a DAF.

2 - Exceptuam-se do disposto no nimero anterior, os veiculos que se encontrem a uma distancia superior a
20 quilometros, ou que ndo se afigure economicamente vidvel a sua recolha considerando a distancia ou a
fungdo a que se destinam, desde que devidamente autorizado pela Diregéo.

3 — As chaves das viaturas devem ficar guardadas em local a designar pela Diregdo, o qual deve ser
comunicado a DAF.
Artigo 20.°
Deveres dos servigos utilizadores do PVE

1 - Dar cumprimento a todas as obrigagdes legais impostas pelo regime juridico do PVE e demais diplomas
regulamentares.

2 - Controlar todas as normas e procedimentos enunciados no presente regulamento.

3 — Nomear os principais responsaveis pelo controlo e gestdo da frota da CIG, bem como a entidade
fiscalizadora do estado dos veiculos.

Artigo 21.°
Deveres dos condutores

1 - Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranca e estado de conservagdo dos veiculos,
respeitando o Codigo da Estrada e demais legislagdo aplicavel a veiculos e respectiva utilizagdo, incluindo
circulagdo.

2- Todo o condutor é responsavel pelo veiculo que conduz e que |he é confiado, fazendo parte das suas
obrigagdes:

a) Cumprir as regras do presente regulamento;

b) Alertar sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo, nomeadamente qualquer
dano, furto ou roubo, falta de componentes, sinistro ou comportamento anomalo;

¢) Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave de acordo com o manual de
instrugdes do veiculo;

REGULAMENTQ DE US0O DOS VEICULOS
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d) Ler sempre o manual de instrugdes do veiculo e ter em considerago os alertas luminosos,
sonoros, niveis de liquidos do motor ou érgéos de seguranga do mesmo;

e) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagéo necesséria;
f) Fazer cumprir as revisdes atempadamente conforme preconizado pelo fabricante;

g) Preencher correctamente o ‘Mapa de Utilizagdo — Veiculos de Servigos Gerais' constante do
anexo |l ao presente regulamento.

Artigo 22.°
Registo e cadastro dos veiculos

1 - Todos os veiculos, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato, ficam sujeitos ao
inventario da CIG e devem ser comunicados & ESPAP.

2 - Todos os veiculos ficam sujeitos a um cadastro informatico periédico e obrigatorio no Sistema de Gestao
do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE) gerido pela ESPAP.

Artigo 23.°

ldentificagao
Os veiculos de servigos gerais, sempre que aplicavel, e sem prejuizo da fungdo para o qual os mesmos se
destinam, devem ser identificados por disticos, conforme disposto na Portaria n.° 383/2009, de 12 de margo.

Artigo 24.°

Dever de informagao

A DAF deve reportar toda a informag&do a ESPAP conforme disposto na Portaria n.% 382/2009, de 12 de
margo, bem como a demais informagdo que seja suportada pelo SGPVE, sistema (inico e obrigatorio para
todos os servicos e entidades utilizadores do PVE.

Artigo 25.°

Disposigoes Finais e Transitdrias

O presente regulamento entra em vigor no dia (il seguinte a sua aprovag&o, revogando todas as disposigdes
ou determinagdes anteriores que disponham em contréario ac agora regulamentado.

31 de outubro de 2012
A Presidente da CIG

M AR l A D E F ATI M A Qgsl;r;\a,g_lc_) Edg gm; %ié;ital por MARIA DE FATIMA
DN: cn=MARIA DE FATIMA ABRANTES DUARTE,

A B RA N T E S sn=ABRANTES DUARTE, givenName=MARIA DE

Fatima )“,__EATIMA, c¢=PT, o=Cantao de Cidadao, ou=Assinatura
D UA RT E Luai$ialificada do Cidadao, serialNumber=BI045401012
Dados: 2012.10.31 18:04:04 Z
Anexos:

Anexo |: Caracterizagdo da frota da CIG;
Anexo |I: Mapa de Utilizagao ~ Veiculos de Servigos Gerais.
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ANEXO |

Idade de Génern

Caracterizagdo da Frota da CIG

Classificagéo dos veiculos em fungéo da sua utilizagio

Aluguer Operacional de

Classificagao dos ve.|?u|o§ em fungdoda | Aquisigdo ou préprio Veiculos (AOV) Outros Total
sua utilizagdo
N.2 % .2 % N.2 % N.2 %

Veiculos de Representac¢do 0 0,00% ¢} 0,00% 0 0,00% 0 0,00%
Veiculos de Servigos Gerais 1 100,00% 1 100,00% 0 0,00% 2 100,00%
Veiculos de Servigos Extraordinarios 0 0,00% o] 0,00% 0 0,00% 0 0,00%
Veiculos Especiais 0 0,00% 0 0,00% 0 0,00% 0 0,00%
Veiculos de Uso Pessoal | 0 0,00% 0 . 000% | O . 0,00% 0 0,00%
Total 1 ¥ 100,00% 1 v 100,00% 0 0,00% 2 100,00%
Distribuigdo 50,00% 50,00% 0,00% 100,00%

ldentificagao dos veiculos, afectagao, com respectivos identificadores de Via Verde e cartdes de combustivel

associados
Marca Modelo Matricula Identn\f/nca:or s Cartdo de combustivel Afectacdo
erae
Volkswagen Passat 40-06-NC 33612491216 708257600442000209 Servigos Gerais -
Delegacdo Regional Norte
.
Volkswagen Jetta 97-1A-69 11661488812 708257600442000100 Servigos Gerais - Lisboa
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